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Perguntas Frequentes de Fornecedores

1) SOBRE O FUNCIONAMENTO DA DLA
a) O que é DLA e o que faz?

R: DLA ¢ a Direccao de Logistica e Aprovisionamento da Universidade Eduardo
Mondlane, criada pelo Despacho n® 112/RT/2012 e 29 de Maio, é responsavel pela
coordenagao harmonizacio de planos, definicio de modalidades de contratagoes,
execucao, controlo das actividades logisticas e aquisi¢ao dos bens e servigos para o pleno

funcionamento da Universidade.

b) Que tipo de bens e servigos a UEM normalmente adquire?

R: A UEM adquire equipamentos, materiais, reagentes e consumiveis de laboratorios,
equipamento informatico e de rede, viaturas, mobiliario de escritério e escolar, material de
escritério, materiais de grafica, toners, géneros alimenticios, produtos de higiene e limpeza,
produtos frescos e fruta, gas doméstico, pao, uniforme, servi¢os de catering com foco
nutricional, servicos de consultoria técnica e de auditoria externa, setvicos de
agenciamento e passagens aéreas, servicos de limpeza, e nalguns casos empreitada e obras

publicas entre outros

2) CONTRATACAO PUBLICA E AQUISICOES

)

b)

Quais sio os procedimentos para solicitar a aquisicio de bens ou servigos?
R: O processo inicia com a elaboracio de um Pedido de Aquisi¢io, acompanhado de
Termo de Referéncia ou Especificacdes Técnicas, cabimentagio or¢amental e aprovagao
superior. Estes documentos devem ser submetidos 2 DLA para tramitacio conforme o
Decreto 79/2022, de 30 de Dezembro.

Quem pode submeter pedidos de aquisi¢do a DLA?
R: Unidades organicas da UEM devidamente autorizadas, através dos seus responsaveis
administrativos e financeiros, mediante aprovagao do dirigente maximo da unidade.

Em que circunstincias ¢é possivel fazer uma contratagio directa?
R: A contratacdo directa pode ocorrer nos termos legalmente previstos (zudicar as situacoes
que se enguadram na UEM) sempre mediante autorizagao prévia do 6rgao competente



d)

Como funciona o processo de cabimentagio e autorizagio de despesas?
R: A unidade solicitante deve garantir a existéncia de fundos disponiveis e solicitar o
cabimento junto a Direcgao Financeira. S6 com o cabimento autorizado é que o processo
segue para aquisicao

Qual o prazo médio para conclusio de um processo de aquisigao?
R: Depende da complexidade e modalidade de contratacao, podendo variar de alguns dias
(contratagdao concurso por cotacoes) a xxx meses (concurso publico). A celeridade depende
também da completude dos documentos submetidos e complexidade ou nao do objecto
contratual.

3) SOBRE A SELECCAO DE FORNECEDORES

)

b)

d)

Quais sido os critérios de elegibilidade para me tornar fornecedor da UEM?

A Universidade Eduardo Mondlane ¢ uma institui¢ao do Direito Publico e rege-se pelas
normas aprovadas pelo Estado. Pelo que na sua actuagao, planificacio e execu¢ao das
aquisi¢oes rege-se pelo n° 1 do artigo 2 do Decreto n° 79/2022 de 30 de Dezembro, que
aprova o regulamento de contratacio de empreitada de obras publicas, fornecimento de
bens e servicos ao Estado.

R: Para ser elegivel, o fornecedor deve estar legalmente registado em Mogambique, possuir
NUIT, licenca de atividade, e apresentar comprovativos de capacidade técnica e financeira

para fornecer bens ou servigos.

Que tipo empresa pode ser contratado para Empreitada de Obras, fornecimento de
Bens e Servicos a UEM?

R: Todo o tipo de empresas desde que tenha o certificado do Cadastro Unico de
Fornecedores de Obras Publicas, Fornecedores de Bens e de Prestacio de Servicos ao
Estado, Instalages proprias e Licenca comercial, Alvara para o exercicio da actividade que
pretenda fornecer ao Estado.

Existe preferéncia por fornecedores nacionais ou estrangeiros?

R: Nio ha preferéncia de fornecedores. O regulamento define excepcionalmente que a
entidade contratante pode estabelecer a participagdo de concorrentes nacionais nas
modalidades de contratagiao definidas no nimero um do artigo 76, quando o valor estimado

de contratagdao nao for superior a trés vezes ao limite que se refere.

O regulamento estabelece que os concorrentes estrageiros quer estejam ou nao
autorizados a exercer a sua actividade em Mogambique devem responder os requisitos

obrigatorios que sao referidos no artigo 31.

A UEM exige certificages especificas para fornecedores de produtos alimentares

ou laboratoriais?

R: Sim. Para produtos alimentares, ¢ exigido o cumprimento das normas de higiene e
seguranca alimentar. Para reagentes e equipamentos laboratoriais, podem ser exigidas
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certificagdes, ex: ISO 9001, autorizagao do fabricante, garantia dos equipamentos equipa
profissional entre outras. Cada concurso define certificagdo especifica, é necessario

observar estreitamente o caderno de encargos de cada concurso.
E possivel fornecer a UEM como microempresa ou empreendedor individual?

R: Sim ¢ possivel, desde que, cumpra com os requisitos legais e demonstrem capacidade

técnica para celebrar contratos.
Que tipo de fornecedores podem participar nos processos de aquisigio na UEM?
R: Podem participar fornecedores individuais, micro pequenas, médias e grandes empresas

legalmente estabelecidas em Mogambique ou no estrangeiro, desde que estejam inscritos

no cadastro unico de fornecedores e tenha a situacgao fiscal regularizada.

GESTAO DE CONTRATOS

2)

b)

d)

Como sio realizados os processos de contratagido e adjudicagio?
R: Regra geral os processos de contratacio e adjudicag¢ao seguem os procedimentos
estabelecidos no artigo 13 do regulamento

Quais sdo os prazos médios de pagamento apds entrega de bens ou servigos?

R: O pagamento ¢é geralmente efetuado entre 15 a 30 dias apds a entrega e aceitagao dos
bens ou servigos pela comissao de recepgao e mediante apresentagao de factura e guia de
remessa assinados. Em alguns casos, os prazos de pagamentos podem depender de
desembolsos de fundos.

Como ¢ feito 0 acompanhamento da execugio dos contratos celebrados pela UEM?
R: A DLA, em articulagio com a unidade beneficiaria, faz a monitoria e supervisio dos
contratos, verificando prazos, entregas e conformidade com os termos contratados e

emitido vistos, nos casos de concursos gerais.

Como reportar incumprimento contratual por parte de um fornecedor?
R: A unidade beneficiaria deve comunicar por escrito a DLA, anexando provas e relatérios
técnicos que justifiquem o incumprimento. A DLA procedera conforme as clausulas

contratuais.
E possivel renegociar clausulas de um contrato ja  celebrado?
R: Sim, mediante justificacao formal, desde que nao altere a esséncia do contrato nem viole
os principios da contratagdo publica. Tal alteracio deve ser formalizada por adenda
contratual.

Qual o papel da DLA na rescisdo contratual?

R: A DLA orienta e formaliza o processo de rescisao, em coordenacao com a unidade
beneficiaria e com o apoio do parecer juridico, respeitando os termos legais e contratuais.



5) FORNECEDORES

a) Como posso cadastrar a minha empresa na base de dados de fornecedores da

b)

d)

©)

UEM?

R: De acordo com o artigo 43 do Decreto n® 79/2022 de 30 de Dezembro, que aprova o
regulamento de contratacio de empreitadas de obras publicas, fornecimento de bens e
servicos ao Estado, os pedidos de inscri¢ao no Cadastro Unico deverio ser submetidos a
Unidade Funcional de Supervisao das Aquisicoes (UFSA) do Ministério de Financas,
mediante o preenchimento de um formulario especifico fornecido pela UFSA, de Segunda
a Sexta-Feira, das 10:00 as 12:00 horas, no 7° andar, Porta n® 701/702, Prédio 33 andares,
sita na Rua da Imprensa, e/ou nas Direc¢oes Provinciais de Financas, nas horas normais
de expediente. Presencialmente ou ainda por meio eletrénico através e-mail #fsa.gov.mz. O
fornecedor pode participar de concursos publicos ou processos simplificados,
apresentando os documentos legais exigidos. Existe um cadastro permanente local da UEM
por via do portal acessivel por: http//:XxXXXXXXXXX

Quais sao documento necessarios para o cadastro Ginico?

R: O pedido para o cadastro unico de ser acompanhado dos seguintes documentos:
Alvari;

NUIT;

Certidao de quitagio fiscal;

Certidao de Instituto de Seguranca Social;

Certidao do Instituto de Estatistica.
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Como posso ser informado sobre oportunidades de fornecimento ou concursos?

R: Os concursos para contratagao de empreitada de obras, fornecimento de bens e servigos
sao publicados no normal noticias e no site #fsa.gov.7z e, quando se trata de concursos por
cotagdes ¢ mediante convite dirigido a potenciais fornecedores registados no Cadastro
Unico de Fornecedores.

Cadastro Unico de Fornecedores é uma colectanea de dados, arquivo, banco de dados que
redine todas as informagdes possiveis dos potenciais fornecedores de bens, empreiteiros e
prestadores de servi¢o ao Estado.

Quais os requisitos para participar em concursos publicos da UEM?

R: Documentos legais validos (alvara, NUIT, licenca de actividade, certificados fiscais),
experiéncia comprovada, capacidade técnica e financeira, entre outros exigidos no edital.

Onde sio publicadas as oportunidades de fornecimento ou prestagio de servigos?
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7)

R: No site oficial da UEM (www.uem.mz), no portal da DLA (www.dla.uem.mz), no jornal
de maior circulagio e/ou no portal da UFSA (www.xxxxx )

Um fornecedor pode emitir Certificado de Autorizagdo de Fabricante (CAF) para

varias empresas?

R: Sim, desde que a autorizag¢ao do fabricante assim o permita. Contudo, em concursos
publicos, isso pode influenciar na avaliagao da proposta.

2) Como os fornecedores sao avaliados?

R: Com base em critérios definidos nos editais: conformidade técnica, preco, prazos de
entrega, experiéncia, e histérico de cumprimento contratual com a UEM.

GESTAO DE PATRIMONIO

a) Como ¢é feito o registo e controlo dos bens patrimoniais?
R: Através de inventarios periddicos, etiquetas de patrimonio e registo informatizado no
sistema da Direccao de Administracao do Patriménio e Desenvolvimento Institucional
(DAPDI).

b) Quem ¢é responsavel pela inventariagdio e actualizagio do patrimonio?
R: A DAPDI coordena, mas cada unidade é corresponsavel pelo controlo dos bens sob
sua alcada.

OUTROS ASSUNTOS

a) A DLA fornece pareceres técnicos?

b)

<)

R: Sim, em articulagao com os servigos juridicos da UEM, especialmente no ambito da
contratacao publica, gestdo de contratos e fornecimento.

Quem aprova o Termo de Referéncia (TdR) de wuma aquisi¢dao?

R: A unidade requisitante é responsavel pela elaboragao e validagdo técnica, sendo a
aprovagao feita pela direc¢ao da unidade e, posteriormente, validada pela DLA.

Qual o procedimento para solicitar a cedéncia de uso de espago da UEM (ex: bar,
piscina, cantina, tetreno)?


http://www.xxxxx_/

d)

R: F necessario submeter uma solicitacio formal com justificativo, que sera analisada
pela DLA e pela direcgao da unidade gestora do espaco, seguida de contrato de cedéncia

de exploracio.

E possivel solicitar apoio técnico da DLA para elaboragio de concursos?

R: Sim, especialmente na defini¢ao de requisitos técnicos, elaboragao de TdR, escolha de

modalidade de contratacio e estruturacao do processo.



